
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Klinik Königstein der Krankenversorgung der Bundesbahnbeamten (KVB) ist eine hochmoderne 
Fachklinik für Rehabilitation und Anschlussheilbehandlung für Innere Medizin, Kardiologie, Orthopädie und 
Unfallchirurgie. Sie verfügt über 184 Betten und behandelt pro Jahr rund 3.600 Patienten. Sie ist zertifiziert 
nach ISO 9001:2015 und DEGEMED 6.0. 
 

Ab sofort suchen wir einen 
 

 
 

MITARBEITER (M/W/D) PATIENTENAUFNAHME 
 

 
 

In dem besonderen Ambiente eines ehemaligen Grandhotels sind Sie gemeinsam mit Ihrer Kollegin als erste 
Anlaufstelle Dreh- und Angelpunkt für unsere Patienten, die sich zur stationären Aufnahme bei uns 
einfinden. 
 
 

Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere: 
 EDV-gestützte Patienten-Aufnahme  
 Ermittlung, Erfassung und Pflege der Eingabe relevanter Patientendaten in das 

Krankenhausinformationssystem 
 Belegungssteuerung / -disposition 
 Kommunikation und Sicherung der Kostenübernahme mit den Kostenträgern 
 Ansprechpartner/in für Sozialdienste der einweisenden Krankenhäuser 
 Anlegen von Patientenakten 

 

 

Ihr Profil: 
 Sie haben idealerweise eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Gesundheitswesen oder 

vergleichbare Ausbildung mit entsprechender Berufserfahrung und  verfügen über gute EDV-
Kenntnisse  

 Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und hohe Kundenorientierung 
 Belastbarkeit, selbständige und zielgerichtete Arbeitsweise 
 Bereitschaft, Ihre Kollegin bei Abwesenheit an Ihren Arbeitstagen Vollzeit zu vertreten 

 
 

Was Sie erwartet: 
 Ein Arbeitsplatz in einer renommierten, attraktiven Klinik mit modernster Ausstattung inklusive der 

Möglichkeit zur Nutzung von Schwimmbad, Wellnessbereich und Fitnessstudio 
 Ein familiäres Arbeitsumfeld und ein sympathisches Team 
 eine sehr lebendige und anspruchsvolle Tätigkeit  
 Attraktive Betriebliche Altersversorgung und Urlaubsanspruch von 30 Tagen 

 
Interessiert?  Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung, 
die Sie bitte im PDF-Format per E-Mail mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
an uns senden. 
 

 
 

Klinik Königstein der KVB 

Sodener Straße 43 | 61462 Königstein 
bewerbungen@kvb-klinik.de 
www.kvb-klinik.de  

http://www.kvb-klinik.de/

