
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Klinik Königstein der Krankenversorgung der Bundesbahnbeamten (KVB) ist eine hochmoderne Fachklinik für 
Rehabilitation und Anschlussheilbehandlung für Innere Medizin, Kardiologie, Orthopädie und Unfallchirurgie. Sie 
verfügt über 184 Betten und behandelt pro Jahr rund 3.600 Patienten. Sie ist zertifiziert nach ISO 9001:2015 und 
DEGEMED 6.0. 
 
Ab sofort suchen wir eine: 
 

KAUFMÄNNISCHE SACHBEARBEITUNG (M/W/D) 
 
In dem besonderen Ambiente eines ehemaligen Grandhotels sind Sie gemeinsam mit Ihrer Kollegin für sämtliche 
Themen rund um Patientenabrechnung und laufende Buchhaltung zuständig. 
 

Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere: 
 Fakturierung gegenüber Kostenträgern und Rehabilitanden 
 Controlling von Kostenzusagen 
 Berechnung der Reisekosten von Patienten 
 Ansprechpartner für Anfragen und Terminierung von Gesundheitswochen 
 Ermittlung, Erfassung und Pflege relevanter Patientendaten in das Krankenhausinformationssystem 
 Unterstützung bei der Kontierung und Buchung von Kasse, Banken, Sachkonten, Kreditoren 
 Durchführung des Zahlungsverkehrs 

 

Ihr Profil: 
 Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Spaß daran, sich in neue Themen 

einzuarbeiten 
 In unterschiedlichen Anwendungsprogrammen finden Sie sich leicht zurecht  
 Aufgrund Ihrer spürbaren Service- und Dienstleistungsorientierung haben Sie Freude am Umgang mit unseren 

Patienten  
 Ihre Arbeit ist von einer hohen Genauigkeit und sorgfältigen Arbeitsweise geprägt 

 

Was Sie erwartet: 
 Ein Arbeitsplatz in einer renommierten, attraktiven Klinik mit modernster Ausstattung  inkl. der Möglichkeit 

zur Nutzung von Schwimmbad, Wellnessbereich und Fitnessstudio 
 Abwechslungsreiche und interessante Aufgaben 
 Flexible Arbeitszeiten  
 Eine gründliche Einarbeitung 
 Betriebliche Altersversorgung und 30 Tage Urlaub pro Jahr 
 Das Arbeiten in einem familiären Arbeitsumfeld und einem engagierten Team 

 
Interessiert?  Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung, 
die Sie bitte mit der Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung in einer PDF-Datei an uns senden. 
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Bastian gerne unter 06174 / 204 510 zur Verfügung. 
 
 
 
Klinik Königstein der KVB 

Sodener Straße 43 | 61462 Königstein 
bewerbungen@kvb-klinik.de 
www.kvb-klinik.de  

http://www.kvb-klinik.de/

