
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Klinik Königstein der Krankenversorgung der Bundesbahnbeamten (KVB) ist eine hochmoderne 
Fachklinik für Rehabilitation und Anschlussheilbehandlung für Innere Medizin, Kardiologie, Orthopädie und 
Unfallchirurgie. Sie verfügt über 184 Betten und behandelt pro Jahr rund 3.600 Patienten. Sie ist zertifiziert 
nach ISO 9001:2015 und DEGEMED 6.0. 
 

Werde Teil unseres Teams und beginne ab 1. August 2025 eine 
 

 
 

AUSBILDUNG ZUM KAUFMANN (M/W/D) FÜR 

BÜROMANAGEMENT 
 
 

Was kannst Du bei uns lernen? 
 Während Deiner dreijährigen praxisorientierten Ausbildung erlernst Du fundierte Kenntnisse in den 

Bereichen Personal, Rezeption, Patientenaufnahme, Finanz- und Rechnungswesen, Assistenz und 
Sekretariat. 

 Innerhalb unserer modernen Verwaltung arbeitest Du aktiv an verschiedenen kleineren Projekten mit 
oder recherchierst aktuelle und unternehmensrelevante Themen. 

 Du lernst Methoden für eine optimale Büroorganisation sowie den Einsatz von EDV-Systemen und 
speziellen Anwendungsprogrammen kennen. 

 
 

Was wünschen wir uns von Dir? 
 Eine gute abgeschlossene Schulausbildung (mindestens mittlere Reife). 
 Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen, Freude am Arbeiten mit dem PC, eine hohe 

Lernbereitschaft, Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein. 
 Du bist kontaktfreudig und kommunikationsstark und hast eine hohe Kunden- und 

Dienstleistungsorientierung. 
 Du arbeitest gerne im Team und bringst gleichzeitig ein hohes Maß an Selbstständigkeit und 

Flexibilität mit. 
 
 

Worauf kannst Du Dich bei uns freuen? 
 Du erhältst einen optimalen Einstieg inmitten des lebendigen und super abwechslungsreichen Bereichs 

unserer Rezeption. Hier hast du viel Kontakt zu anderen Menschen und kannst deine kommunikative 
Fähigkeit optimal nutzen. 

 Du bist sofort Teil unseres familiären Umfelds in dessen vertrauensvoller Arbeitsatmosphäre wir Dir 
als erfahrenes Team das erforderliche Fachwissen beibringen. 

 Auf einen Ausbildungsplatz in einer renommierten, attraktiven Klinik mit modernster Ausstattung 
inklusive der Möglichkeit zur Nutzung von Schwimmbad, Wellnessbereich und Fitnessstudio. 

 
Wir freuen uns über Deine Bewerbung per PDF. 
Gern beantwortet Dir auch unsere stellvertretende 
Verwaltungsleiterin, Frau Christine Bastian, 
unter 06174 204-510 noch offene Fragen. 
 
 
 

Klinik Königstein der KVB 

Sodener Straße 43 | 61462 Königstein 
bewerbungen@kvb-klinik.de 
www.kvb-klinik.de  

http://www.kvb-klinik.de/

